|

skofokokok ok ok sk kck sk okk k(O pec Bitozeves****************

Vnitin{ organizaéni smérnice ¢. 19
Smérnice o zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu

CL 1

Predmét tpravy a pusobnosti
1.1.

Tato smérnice je vnitinim pfedpisem obce Bitozeves, jakoZto vefejného zadavatele a upravuje
postup a rozhodovani pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6
a § 8 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (déle jen ,.zakon™), tj. vefejnych
zakézek. jejichz predpokladana hodnota nedosihne v pripadé verejné zakazky na dodavky a
vefejné zakazky na sluzby Castky 2 000 000 K& véetn¢ DPH a v piipadé vefejné zakazky na
stavebni prace ¢astky 6 000 000 K& véetné DPH.

1.2.

Smérnice se nepouzije v pripadé, kdy je nutné pfi zadani v ramci projektu uchazejiciho se o
poskytnuti finanéni pomoci vramci jednotlivych Opera¢nich programu a Iniciativ
Evropskych spole¢enstvi pouZit postup stanoveny pravidly pfisludného Opera¢niho programu
nebo Iniciativ Evropskych spole¢enstvi.

CL2
Verejné zakazky malého rozsahu
2.1
Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zakona neni obec v souladu s § 18

odst. 3 povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v §
6 tj. zasady transparentnosti. rovného zachézeni a zékazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi néasledujici postup:
2.2,

Veiejné zakazky malého rozsahu do 150 000 K& véetné DPH

2.2.1. Dodavatele pro veiejné zakézky malého rozsahu, jejichz pfedpokladana cena
nepresahne 150 000 K¢ v&etné DPH, vybira starosta obce. Je pritom povinen dodrzet zasady
stanovené v ¢lanku 2.1.

2.2.2. Pied zad4nim vefejné zakazky malého rozsahu do 150 000 K¢ véetné DPH je povinen
provést zjednoduSeny pisemny prizkum trhu, zamefeny na cenu, zaruky, termin plnéni a dalsi
dle vlastniho uvazeni. Zaslané nabidky od jednotlivych dodavateli zalozi k jednoduché



Jsemné dokumentaci o vefejné zakdzce malého rozsahu (napf. k objedndvce, smlouve,
apod.).

2.2.3. U zadani vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz pfedpokladand cena nepfesahne
100 000 K& véetné DPH véetné miiZe starosta obce vychazet pouze i informaci o trhu, mistni

znalosti a svych poznatkii a zkusenosti. O téchto vefejnych zakazkach malého rozsahu se
nevede zadna dokumentace.

2.3.

Veiejné zakdzky malého rozsahu nad 150 000 K& do 1 999 999 K,
Respektive do 5 999 999 K¢

2.3.1. O vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz predpokladana cena presahne 150 001 K¢
véetné DPH a nedosahne 2 000 000 K& véetné DPH, v pfipadé zakazky na dodavky nebo
sluzby nebo 6000000 K& veéetné DPH v pripadé zakazky na stavebni prace rozhoduje
zastupitelstvo obce.

2.3.2. Pied zadanim vefejné zakazky malého rozsahu od 150 001 K& do 500 000 K¢ v€etne
DPH je povinen starosta obce provést zjednoduSeny pisemny prizkum trhu, zaméfeny na
cenu, zaruky. termin plnéni a dal3i dle vlastniho uvazeni. Zaslané nabidky od jednotlivych
dodavatelt zalozi k jednoduché pisemné dokumentaci o vefejné zakazce malého rozsahu
(napf. k objednavce, smlouvé, apod.).

2.3.3. U veiejnych zakazek malého rozsahu nad 500 001 K¢ veetné DPH je tieba vyzvat
nejméné 3 dodavatele k piedlozeni nabidky. Znéni vyzvy se zveiejni i na webovych strankéch
obce, tim se vefejna zakizka malého rozsahu stava otevienou a vytvafi se tak prostor
k predlozeni nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Ve vyzvé se uvede zejména:

identifikace zadavatele
vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
misto a doba pInéni
pozadovany obsah nabidky
dolozeni téchto dokladi:
5.1. jiz pfi predlozeni nabidky:

- prokéazani opravnéni k podnikani (napf. pfedlozeni Zivnostenského listu nebo
vypisu z obchodniho rejstiiku &i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel
zapsan podle zvlastnich pravnich piedpisd), opravnéni k podnikani dolozit
v kopii

5.2. vybranym uchaze¢em pied podpisem smlouvy:

- prokazani opravnéni k podnikani (napf. pfedloZeni Zzivnostenského listu),
véetn& predloZeni vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni
maé byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich pfedpisi) ne starsi nez 90
dnii, opravnéni k podnikani mize dolozZit ve stejnopise nebo v Gfedné oveérené
kopii

- gestné prohlageni dodavatele o tom, Ze spliiuje nasledujici kriteria ( u
pravnické osoby podepsané osobou oprévnénou jednat jejim jménem):

neni v likvidaci ( jde- li o pravnickou osobu)
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v uplynutych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo
konkurs nebyl zrusen pro nedostatek majetku

nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky

nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejném zdravotnim
pojisténi, nebo na pojistném a na penale na socidlni zabezpeceni a prispévku
na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou piipadi, kdy bylo povoleno
splaceni ve splatkach a neni v prodleni se spldcenim splatek

- &estné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro

trestny &in nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestniho &inu, jehoZ skutkova
podstata souvisi s predmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu, jde-li o
pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohlaSeni ucinit statutarni
organ nebo kazdy ¢len statutarniho orgénu, vedouci  organizacni slozky
zahraniéni pravnické osoby nebo statutarnim organem povéfeny zastupce.

6. platebni podminky
7. zplisob a misto podavani nabidek
8. dalsi pozadavky a podminky

Vzor vyzvy je uveden v piiloze ¢. 1 této smérnice.
2.3.3. Text vyzvy a seznam piimo obesilanych dodavatel schvaluje zastupitelstvo obce.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti zastupitelstvo obce. Posléze
bude uchaze¢im pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky malého
rozsahu & nikoliv a &i nabidka byla vybrana. Nabidky, které neobsahuji viechny naleZitosti
dle vyzvy. zastupitelstvo obce nehodnoti.

2.3.4. Starosta obce muze v odivodnénych pripadech, zejména pokud je nutné provést
.zakazku" v kratké dobé v pripadé havarie nebo ohroZeni Zivota a zdravi obCanl, zadat
zakazku piimo jednomu dodavateli. Dal$im pfipadem je, pokud jde o ,.zakdzku* obdobného
druhu, na jakou jiz bylo Fizeni podle pfedchozich odstavei provedeno nebo osloveni
dodavatelé neméli o ,.zakazku* zajem nebo by vzhledem k objemu ,zakazky" a malému
mnozstvi vhodnych dodavatelii nebylo hospodarné provést fizeni podle pfedchozich odstaveu.
Takové rozhodnuti musi byt fadné odiivodnéno a je tieba dbat, aby byly dodrzeny zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zédkazu diskriminace.
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Cl3

Zavérefna ustanoveni
3.1. Tato smérnice byla projednéna na zasedéani zastupitelstva obce Bitozeves a schvélena
usnesenim ¢. 1/2014 ze dne 11.03.2014.

3.2. Tato vnitini smérnice nabyva uéinnosti dne 1. 4. 2014.

Dne: 1 1.03.2015}
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g. Jifi Zg#ulka Ing. Ivan Kolar
starosta’obce mistostarosta obce




